FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA
CNPJ: 20.054.326/0001-09 :
RESOLUCAO INTERNA N° 01, DE 25 DE JULHO DE 2018.

CRIA A NORMA PROCEDIMENTAL N°
03, QUE DISPOE SOBRE O RITO
PROCESSUAL ADMINISTRATIVO DE
APURAGAO DE RESPONSABILIDADE
DE EVENTUAIS INFRAGOES
PRATICADAS POR FORNECEDORES
DA FUNDACAO DE ENSINO E
PESQUISA DE UBERABA — FUNEPU.

José Eduardo dos Reis Felix, Presidente da FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE
UBERABA — FUNEPU, no uso de suas atribui¢cdes legais ¢ de acordo com o Estatuto
Social,

RESOLVE:

Art. 1° Criar no 4mbito da Fundacg&o de Ensino e Pesquisa de Uberaba — FUNEPU, o
rito processual administrativo de apuragfo de responsabilidade de eventuais infragdes
praticadas por fornecedores.

Art. 2° A Norma Procedimental tem por finalidade cumprir a legislagfo e disciplinar
os procedimentos padronizando a rotina interna, quanto as providéncias a serem
executadas.

Art. 3° A Fundagfio de Ensino e Pesquisa de Uberaba podera, a qualquer tempo,
rever os procedimentos normatizados previsto nesta Norma Procedimental, bem
como verificar sua aplicacdo e seu cumprimento.

Art. 4° Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua assinatura.

Uberaba/MG, 25 de Julho de 2018.
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Prof. Jo *{‘, i

Presidente da FUNEPU
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’ 5 FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA
CNPJ: 20.054.326/0001-09

NORMA PROCEDIMENTAL N°03
PROCEDIMENTO PARA APURACAO DE INFRACAO DE FORNECEDORES E
EVENTUAL APLICACAO DE PENALIDADES

Institui o rito processual administrativo de apuracdo de responsabilidade de
eventuais infracdes praticadas por fornecedores da FUNDAGCAO DE ENSINO E
PESQUISA DE UBERABA - FUNEPU e regulamenta as competéncias para aplicagio
das san¢des administrativas previstas em Lei.

O Presidente da FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA - FUNEPU no uso
de suas atribuicdes legais constantes no art. 87, inciso II, da Constitui¢do Federal
e no artigo 1°, do Anexo I, do Decreto n° 8.663, de 3 de fevereiro de 20186, e tendo
em vista o disposto nas Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos) e n° 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregéo),
resolve:

Art. 1° Instituir o rito processual administrativo de apuragéo de responsabilidade
referente a eventuais infragdes praticadas por fornecedores da FUNDACAO DE
ENSINO E PESQUISA DE UBERABA - FUNEPU, bem como regulamentar a
competéncia para aplicagio das san¢bes administrativas cabiveis, conforme
previsto na legislacéio, contratos e instrumentos convocatoérios.

SECAOI
Das DEFINICOES

Art. 2° Para os efeitos desta Norma, considera-se:

I - Fornecedor: pessoa fisica ou juridica, participante de licitagbes/aquisigbes ou
contratada para fornecimento de bens ou prestagio de servigos;

IT - Licitagdo/Aquisi¢io: todas as modalidades licitatorias e de aquisigdes, em
qualquer de suas fases, inclusive as representadas pela dispensa e inexigibilidade
de licitacio, adesses e registro de prego;

IIT - Autoridade competente: servidor investido de competéncia administrativa
para expedir atos administrativos, quer em razéo de fungéo, quer por delegagdo;

IV-Autoridade superior: aquela hierarquicamente acima da autoridade
competente responsavel pela aplicacfio da penalidade;
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’ FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA
CNPJ: 20.054.326/0001-09

V - Despacho fundamentado: instrumento que concretiza o dever de motivagio
das decisGes, previsto no art. 37, caput, e art. 5° inciso LV, da Constitui¢ao
Federal;

VI - Saneamento: procedimento que visa eliminar vicios, irregularidades ou
nulidades processuais, bem como a verificagio da razoabilidade da sangao
indicada;

VII - Recurso hierdrquico: é o pedido de reexame dirigido & autoridade superior
aquela que produziu o ato impugnado;

VIII - Recurso de reconsideracfio: é o pedido dirigido a autoridade que prolatou a
decisdo, com o fito de obter, a partir dos argumentos apresentados, a
reconsideracéio da decisdo anteriormente tomada.

SECAOII
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 3° As sancGes de que trata esta Norma sio aquelas descritas nos artigos 86 a
88, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e art. 7° da Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, bem como na forma prevista nos instrumentos convocatdrios e nos
contratos administrativos:

I- adverténcia;
I1 - multa;

III - suspensdo temporiria de participagio em licitacdo e impedimento de
contratar com a FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA - FUNEPU, por
prazo nio superior a 2 (dois) anos;

IV - impedimento de licitar e contratar com a FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA
DE UBERABA - FUNEPU, pelo prazo de até 5 (cineo) anos;

V - declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Fundac¢dio de
Ensino e Pesquisa de Uberaba - FUNEPU.

§ 1° As sangdes de adverténcia, suspensdo, impedimento e inidoneidade poderao
ger aplicadas camulativamente com a multa.
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’ FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA
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§ 2° Na aplicagio das san¢des administrativas, serfio consideradas a gravidade da
conduta praticada, a culpabilidade do infrator, a intensidade do dano provocado e
o carater educativo da pena, segundo os critérios de razoabilidade e
proporcionalidade.

SEcAo III
DAS COMPETENCIAS PARA APLICACAO DAS SANGOES

Art. 4° A aplicacdo das sancdes previstas no artigo art. 3° e seus incisos é de
competéncia da Coordenadora Técnica Administrativo da FUNDACAO DE ENSINO E
PESQUISA DE UBERABA - FUNEPU e, em grau de recurso, de competéncia do
Presidente da FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA - FUNEPU.

SECAO IV
Do RiTO PROCEDIMENTAL

Art. 5° O procedimento de apuragio de responsabilidade serd realizado
observando-se as seguintes fases:

I - fase preliminar;

II - notificacio e defesa prévia;

II - saneamento e aplicagdo da sangao;

IV - intimacdo da decisdo e apresentacio de recurso;

V - anélise do recurso e decisio.

Art. 6° A Fase Preliminar obedecera aos seguintes estagios:

I - identificagio da suposta infracio: a detecgio de suposta infracfio podera
ocorrer no procedimento licitatério pelo pregoeiro, durante a execugéo contratual
pelos fiscais ou gestores, por recebimento de dentincia ou reclamagéo dos usudrios
dos servicos. A suposta infragio deverd ser caracterizada e comprovada pelo
pregoeiro ou gestor e encaminhada a Coordenagéo de Contratos e Convénios;

a) a comunicacio a ser encaminhada para a Coordenagdo de Contratos e
Convénios deverd definir a suposta infracio, indicar o dispositivo contratual ou

editalicio violado, e sugerir as sancbes a serem aplicadas, além de apresentar a
documentacéo probatéria necessiria para demonstrar os fatos alegados;
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FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA
CNPJ: 20.054.326/0001-09

b) no caso da comunicacdo ser feita pelo gestor do contrato, dever&o constar
também informacdes quanto as medidas saneadoras ja realizadas pela equipe de
gestao/fiscalizagio do contrato e que néo foram bem sucedidas.

I - autuagio de processo administrativo especifico: ap6s recebimento e analise do
documento com suposta infragsio, a Coordenagio de Contratos e Convénios
instruira processo especifico, incluindo cépias dos seguintes documentos: edital de
licitacdio, contrato, autoriza¢io de fornecimento, portaria de designagéo da equipe
de fiscalizacio e analise prévia da Comisséo de Sindicancia;

a) a Comissdo de Sindicincia podera solicitar informagdes complementares ao
gestor ou pregoeiro para melhor caracterizagio da suposta infragao.

IIT - comunicacio ao fornecedor para apresentagiio de justificativa referente a
suposta infracdo: identificada a falha, sera encaminhada comunicagdo ao
fornecedor informando a possivel infragdo e possibilitando a apresentagéo de
justificativa no prazo estabelecido:

&) a comunicacio ao fornecedor serd realizada via oficio da Coordenagao de
Contratos e Convénios, com aviso de recebimento, informando a legislagéo e 0 rito
do processo administrativo a que ele serd submetido, com a concessio de prazo de
5 (cinco) dias tteis para apresentagdo das justificativas;

IV - andlise prévia da justificativa apresentada’ os argumentos apresentados
para certificar a ocorréncia ou néo da infragdo seréo examinados previamente
pela Comissdo de Sindicdncia. Para tanto, as razbes e provas eventualmente
apresentadas serfo analisadas em conformidade com as clausulas legais,
editalicias e contratuais:

a) apés andlise prévia, a Comissdo de SindicaAncia elaborard Nota Técnica
apresentando os fatos, os argumentos trazidos pela empresa, se houver, e o
possivel enquadramento da falta;

V - comunicacio do suposto evento & autoridade competente: o processo sera
encaminhado & autoridade competente para decisdo sobre a continuidade do
procedimento’

a) se, apbs analise da justificativa e dos documentos que a complementam, for
constatado que os fatos nio correspondem a uma infragdo ou que os argumentos
trazidos pela empresa podem ser aceitos por possuirem justificativa capaz ?
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CNPJ: 20.054.326/0001-09

afastar a sancio prevista, a autoridade podera decidir pelo arquivamento dos
autos, por meio de despacho fundamentado;

B) no caso de ndo serem acatados os argumentos contidos na justificativa da
empresa ou de esta ndo ser apresentada, devera ser realizado o enquadramento
do fato As sancbes previstas na Se¢do III desta Norma, no edital, contrato
administrativo e demais disposi¢des sancionatérias, por meio de despacho
fundamentado.

§ 1° A comunica¢io ao contratado para oferecer justificativa, prevista no inciso
III, podera ser facultada a critério da FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE
UBERABA - FUNEPU, de forma fundamentada.

§ 2° Aquele que, no exercicio de suas competéncias, tiver conhecimento de
qualquer irregularidade que possa ensejar a aplicacdo de sangdes previstas nesta
Norma e nio tomar as medidas cabiveis, retardando ou omitindo-se no seu dever,
estara sujeito & apuragio de responsabilidade, conforme Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990.

Art. 7° A etapa de Notificagio e Defesa Prévia observara os seguintes passos:

I - notificagiio do fornecedor: sera feita via oficio da Coordenagéo de Contratos e
Convénios, com aviso de recebimento, e conterd descri¢ao do fato, as conclusées
quanto & andlise das justificativas apresentadas pela empresa, se houver,
informagdo acerca da sangéo indicada na fase preliminar e prazo de 5 (cinco) dias
titeis para manifestagdo, no caso das penalidades previstas nos incisos I a IV do
artigo 3° e de 10 (dez) dias fteis para a penalidade prevista no inciso V:

a) niio sendo possivel a notificagdo via oficio, o fornecedor sera citado por edital
publicado no Diario Oficial da Uni&o;

Bb) transcorrido o prazo estipulado no edital sem que haja manifestagéo por parte
do fornecedor, seré lavrado Termo de Revelia, o qual serd juntado aos autos para
fins de comprovacio;

II - anilise da defesa prévia apresentada: a defesa prévia apresentada serd
analisada pela Comissdo de Sindicincia, com posterior encaminhamento &
autoridade competente:
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FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA
CNPJ: 20.054.326/0001-09

a)no caso de serem aceitos os argumentos na defesa prévia, devera ser produzida
Nota Técnica com justificativa da nfo aplicagéio da penalidade e sugestdo de
arquivamento dos autos;

b) se, apds a anélise da defesa prévia, for constatado que o comportamento do
fornecedor corresponde a uma infragio ou que os argumentos trazidos nao séo
capazes de afastar a sangfo prevista, serd produzida Nota Técnica sugerindo
aplicacgao da sancéo.

Art. 8. A fase de Saneamento e Aplicacio da Sangdo tera inicio com o envio dos
autos 4 autoridade competente para aplicagdo da sangao cabivel.

I - o saneamento contemplara a realizagdo de diligéncias para complementagéo de
informacdes ou producéo de provas adicionais necessirias a instrugéo processual,
caso haja necessidade, bem como a apreciagio da autoridade administrativa
quanto & proporcionalidade e razoabilidade da sangdo proposta, além das
consideracbes sobre eventuais critérios que a autoridade decisora entenda
pertinentes; ‘

II - apés as providéncias e diligéncias da fase do Saneamento e antes da Deciséo,
os autos serdo encaminhados ao Departamento dJuridico para andlise e
manifestagao;

IIT - apés concluida a analise juridica de que trata o inciso anterior, cabera a
autoridade competente exarar a decisfio pela aplicagfo ou ndo da penalidade ou
decidir pela desclassificagfo da sangéo:

a) se a decisdo for pela ndo aplicagio da sancdo, devera ser exarado despacho
fundamentado de forma a contemplar as razdes que levaram a autoridade a
entender pela inexisténcia da violagdo das regras da licitagdo ou contrato ou a
acatar a defesa apresentada, com o consequente arquivamento dos autos;

B) no caso de a autoridade competente entender procedente a penalidade, devera
ser exarada decisfio pela aplicacdo da sangdo, de forma a demonstrar as razdes
que levaram a autoridade a entender pela existéncia da violagdo das regras da
licitacdo ou contrato e rejeitar a defesa apresentadas;

Art. 9° Proferida a decisdo da autoridade competente, o fornecedor sera intimado
via oficio da Coordenacdo de Contratos e Convénios, com aviso de recebimento,
acerca da aplicagdo ou néo da penalidade, sendo garantido prazo para recorrer de
5 (cinco) dias tteis. |
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FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA
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§ 1° O recurso hierarquico sera dirigido 4 autoridade superior a que decidiu pela
aplicagdo da sangfo. Devera ser enviado previamente a autoridade prolatora da
decisdio para conhecimento das razdes recursais, momento no qual apreciara a
possibilidade de reconsideragdo, decidindo de forma fundamentada.

§ 2° O recurso de reconsideracfo sera dirigido & autoridade prolatora, a qual fara
0 juizo de admissibilidade e julgara o mérito do recurso interposto.

§ 8° A admissibilidade do recurso serd examinada pela Comisséio de Sindicancia,
quanto aos aspectos técnicos, devendo a autoridade competente apreciar as
razdes apresentadas e, mediante despacho fundamentado, decidir pela
admissibilidade ou inadmissibilidade do recurso, para posteriormente proferir
decisio de mérito, havendo duvida juridica, a autoridade podera encaminhar os
autos ao Departamento Juridico para apreciagdo juridica dos aspectos prévios da
admissibilidade dos recursos interpostos.

Art. 10 A fase de Anéalise do Recurso observara os seguintes estagios:

1 - uma vez admitido o recurso, a Comissfio de Sindicincia analisara de forma
preliminar os documentos apresentados e submeterd & apreciacio da autoridade
competente que decidiu pela aplicacdo da sangfo. Nio havendo juizo pela
reconsideracdo da decisfio, cumpre a autoridade prolatora da decisdo o
encaminhamento do recurso hierarquico 4 autoridade superior;

II - apbs analise do recurso pela autoridade prolatora da deciséo, no prazo de 5
(cinco) dias titeis, havendo reconsideracdo, o recurso interposto estard
prejudicado, restituindo-se os autos a Comissdo de SindicAncia para as
providéncias posteriores consequentes do juizo de reconsideragéo proferido, sendo
ressalvada a situacdo de quando houver uma reconsideragdo parcial e que
configure manutencdo da pretensdo do recorrente na reforma da parcela da
decisio mantida. Uma vez mantida a deciséio inicial, cumprira o encaminhamento
dos autos 4 autoridade superior competente;

III - a0 ter conhecimento do recurso, a autoridade superior devera, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, proferir decisdo de forma fundamentada, negando ou acolhendo
0 recurso;

IV - exarada a decisdo da autoridade superior, o fornecedor sera notificado da
decisdo por meio de oficio da Coordenagdo de Contratos e Convénios.
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Parégrafo Ginico. Ap6s o exaurimento da fase recursal, a aplicacio da sangéo sera
formalizada pela Comissdo de Sindicincia, a qual providenciara a publicagio no
Diario Oficial da Unifio e o registro no Sistema de Cadastramento Fornecedores
da Fundacio de Ensino e Pesquisa de Uberaba - FUNEPU, assim como efetivara
os encaminhamentos contidos na deciséo.

Art. 11 Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser
revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstincias relevantes suscetiveis de justificar a inadequagdo da sancio
aplicada.

Paragrafo tnico. Da revisdio do processo ndo poderd resultar agravamento da
sancao.

Art. 12 As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza
pecunidria ou consistirdo em obrigagdo de fazer ou néo fazer, assegurado sempre
o direito de defesa.

SECAOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 Esta Norma deveré ser obrigatoriamente expressa nos editais e termos de
contrato emitidos pela FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DE UBERABA - FUNEPU,
em complementacdo is demais leis e atos normativos aplicaveis, inclusive nas
hipoteses de dispensa e inexigibilidade de licita¢io.

Art. 14 A aplicagiio de penalidade ndo prejudica o direito de a FUNDACAO DE
ENSINO E PESQUISA DE UBERABA - FUNEPU recorrer as garantias contratuais com

o objetivo de ser ressarcida dos prejuizos que o contratado Ihe tenha causado.

Art. 15 Na contagem dos prazos referidos nesta Norma sera feito somente em
dias tteis, excluindo-se o dia do inicio e incluindo o do vencimento.

Art. 16 Este termo deverd ser atualizado sempre que fatores organizacionais,
técnicos ou legais assim o exigirem.

Art. 17 Esta Norma entra em vigor na data de sua publicagao.

Uberaba/MG, 25 de Julho de 2018.

José Edflapdedos Reis Félix
: & ite FUNEPU
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